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1. TỒNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 6
· Tư vấn và nhận hồ sơ tuyển sinh lớp Điện Dân dụng do ESF tài trợ
· Tìm kiếm minh chứng cho công tác tự đánh giá theo sự phân công của trường
· Hỗ trợ định dạng bài tham luận Hội thảo khoa học 2015 ngày 12/06/2015 
· Hỗ trợ phòng nhận bài tham luận Hội thảo khoa học 
· Thiết kế Bandroll Hội thảo khoa học 2015 theo sự phân công
· Thiết kế Bandroll lễ Bế giảng và Khai giảng lớp điện dân dụng do ESF tài trợ ngày 6/06/2015
· Thiết kế bìa Kỷ yếu Hội thảo khoa học 2015 theo sự phân công
· Hỗ trợ phòng trong công tác Tổ chức Hội thảo Khoa học 2015 cấp trường theo phân công của trường
· Hỗ trợ Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng triển khai công tác thi tuyển sinh
· Thống kê danh sách các đề tài nghiên cứu khoa học về Biên soạn giáo trình giai đoạn từ năm 2009 – 2014 là 25 đề tài
· Thống kê danh sách đề tài nghiên cứu khoa học về Thiết kế và Chế tạo giai đoạn từ năm 2006-2015 là 31 trong đó đề tài “Thi công tủ điều khiển máy CNC” của thầy Nguyễn Minh Đức chưa nghiệm thu
· Soạn quy định về vận hành, sử dụng trang e-learning của trường qua địa chỉ elearning.lytc.edu.vn
· Hỗ trợ các công tác của phòng QLKH&HTQT 
· Backup Database và Source website e-learning định kỳ
2. KẾ HOẠCH THÁNG 7
· Backup Database và Source website e-learning định kỳ
· [bookmark: _GoBack]Hỗ trợ các công tác, các chiến lược hàng tháng của phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác Quốc tế theo sự chỉ đạo của Trưởng phòng và của Nhà trường
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